Mandatserfassung

Berater

Privatperson

Name

Geburtsdatum TT.MM.JJJJ

PLZ Stadt

Tel Fax

Kinder

Letzte Steuererklarung(en) eingereicht fir das Jahr

BFP

RECHTSANWALTE | STEUERBERATER

Vorname

Stralle Nr.
E-Mail
Mobil
Religion

Steuererklarung(en) zu erstellen ab

Unternehmen

Firma

Geschaftsfiihrer

PLZ Stadt

Tel Fax
UN-Gegenstand

Ltz. Steuererklarung(en) einger. fir das Jahr

Stralle Nr.
E-Mail
Mobil

Steuererklarung(en)/Jahresabschlisse zu erst. ab

Wird Kontakt Uber Post |:| oder E-Mail |:| gewiinscht? (entsprechendes bitte ankreuzen und ggf. Adresse oben erganzen)

Sofern Kontakt per E-Mail: Mit meiner nachstehenden Unterschrift bestétige ich, dass ich mit der Ubermittlung von

Kostenrechnungen per E-Mail einverstanden bin (§14 Abs. 1 UstG).

Ja D Nein |:|

(Unterschrift Mandant)

|:| Datenschutz Hinweise zur Datenverarbeitung gem. Art. 13 DSGVO ausgehandigt

|:| Personalausweis D personlich bekannt
|:| Unterlagen bereits eingereicht
D Checkliste eingereicht

Privat

D Unternehmer / Gewerbe

[ ] Selbstandige Tatigkeit

|:| Land- und Forstwirtschaft

] Ubungsleiter

|:| Gehalt / Lohn

|:| Sparguthaben / Zinsen / Aktien-(Ver)kaufe
D Auslandische Bankgeschafte/Bankverbindung
|:| Beteiligung Grundstiicks-/Erbengemeinschaft
|:| Vermietung

D Verkauf von Grundstiicken

|:| Gesetzl. Rente o. privat Rente

|:| Unterhalt erhalten

Sonderausgaben

D Kinder unter/unter 18 Jahre

|:| Kindergeld erhalten

|:| Koérperbehinderung

D Spenden

|:| Krankheitskosten

|:| Handwerkerrechnungen (Bankbeleg)
D Haushaltshilfen

|:| Unterhalt (bezahlt)

|:| Riesterrente/Rirup-Rente

D Vermogenswirksame Leistungen



a8
Vollmacht zur Vertretung in BFP
Steuersachen gemaR § 3 StBerG

Name, Anschrift
Bevollméachtigter BFP Kessel Fuchs Dr. Hohn & Partner PartG mbB
— in diesem Verfahren vertreten durch die nach burgerlichem Recht dazu befugten Berufstrager/innen — wird hiermit bevollmachtigt,

den/die Vollmachtgeber/in in allen steuerlichen und sonstigen Angelegenheiten im Sinne des § 1 StBerG zu vertreten.

Der/Die Bevollmachtigte ist berechtigt, Untervollmachten zu erteilen und zu widerrufen.

Diese Vollmacht gilt nicht fiir D Erhebungsverfahren |:| Erbschaft-/Schenkungsteuer
(Vollstreckungsverfahrens) |:| LohnsteuerermaRigungsverfahren

D Einkommensteuer D Vir. im Verfahren der |:| Feststellungsverfahren

|:| Gewerbesteuer Finanzgerichtsbarkeit §180 Abs. 1 S. 1 Nr. 2, Abs. 2 AO

|:| Koérperschaftssteuer D Investitionszulage |:| Vtr. im aufRergerichtlichen

D Grunderwerbsteuer D Umsatzsteuer Rechtsbehelfsverfahren

|:| Umsatzsteuervoranmeldungsverfahren D Grundsteuer |:| Vtr. im Straf- und BuRRgeldverfahren

|:| Festsetzungsverfahren D Lohnsteuer (Steuer)

Bekanntgabevollmacht
Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Steuerbescheiden und sonstigen Verwaltungsakten

|:| Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Vollstreckungsankiindigungen und Mahnungen

Die Vollmacht gilt grundsétzlich zeitlich unbefristet, aber Die Vollmacht gilt, solange ihr Widerruf den

|:| nicht fir Veranlagungszeitrdume bzw. Verfahrensbeteiligten nicht angezeigt worden ist.
Veranlagungsstichtag/e vor D Bisher erteilte Vollmachten erl6schen.

|:| nur fir den/die Veranlagungszeitraum/-zeitraume bzw. D Nur dem/der o.a. Bevollmachtigten bisher erteilte
Veranlagungsstichtag/e Vollmachten erléschen.

Vollmacht zum Abruf von bei der Finanzverwaltung gespeicherten steuerlichen Daten:

Die Vollmacht erstreckt sich im Ausmal der Bevollmachtigung auch auf den elektronischen Datenabruf hinsichtlich der bei der
Finanzverwaltung zum/zur oder flr den/die Vollmachtgeber/in gespeicherten steuerlichen Daten, soweit die Finanzverwaltung
den Weg hierfir erdffnet hat.

D Diese Abrufbefugnis wird nicht erteilt.

Soweit im Fall einer sachlichen/zeitlichen Beschréankung der Bevollmachtigung die Abrufbefugnis aus technischen Griinden
nicht beschrankbar ist, ist ein Datenabruf ausgeschlossen (soweit nicht nachfolgend die Abrufbefugnis ausgedehnt wird).
Ungeachtet der Beschrankung der Bevollmachtigung wird dem Bevollméachtigten eine unbeschrankte Abrufbefugnis erteilt.

Ich bin damit einverstanden, dass alle Daten dieser Vollmacht elektronisch in einer Volimachtsdatenbank gespeichert und an die

Finanzverwaltung Gbermittelt werden.

Ort, Datum Unterschrift(en) Vollmachtgeber/-in



[
Vollmacht zur Vertretung in BFP
Steuersachen & Empfangsvolimacht

Den Steuerberatern und Rechtsanwalten der BFP Kessel Fuchs Dr. Hohn & Partner PartG mbB

werden hiermit in Sachen

Name, Anschrift

bevoliméachtigt, die oben genannte(n) Person(en)/Korperschaft in allen Steuerangelegenheiten gegeniiber Finanzbehorden,
anderen Amtern, Banken und sonstigen Stellen zu vertreten. Diese Vollmacht ermachtigt auch zum Empfang von Dokumenten
von Behorden und Institutionen. Die Vollmacht ermachtigt insbesondere zur Einlegung, Ricknahme und zum Verzicht von
auRergerichtlichen Rechtsbehelfen, zur Erteilung von Untervollmacht, zur Entgegennahme von Zustellungen, zum Empfang von
Geld, Wertsachen und Urkunden und zu Verfligungen Uber Einzahlungen und Guthaben bei Steuerbehérden. Diese Vollmacht
endet nicht mit der Beendigung des diese Volimacht begriindenden steuerlichen Beratungsauftrags, sondern bedarf eines

schriftlichen Widerrufs.

Der Mandant beauftragt den Steuerberater bis auf Widerruf, einzureichende Steuererklarungen des Mandanten - entsprechend
den gesetzlichen Verpflichtungen - auf elektronischem Weg beim Finanzamt einzureichen. Der Steuerberater verpflichtet

sich, die Steuererklarungen fir den Mandanten beim Finanzamt elektronisch einzureichen, sobald das vom Mandanten
unterzeichnete Einversténdnis zur Datenlibermittlung in Form der unterzeichneten Zustimmungserklarung in seiner Kanzlei
eingegangen ist und soweit dies méglich ist. Wiinscht der Mandant ausnahmsweise eine spatere Ubertragung der Daten, teilt
er das Datum der Einreichung dem Steuerberater mit der Riicksendung der unterzeichneten Erklarung schriftlich mit. Unterlasst

der Mandant dies, werden die Daten sofort nach Eingang der Zustimmungserklarung Ubertragen.

Den Steuerberatern und Rechtsanwalten wird gestattet vertrauliche und personenbezogene Daten und Informationen nach dem
Datenschutzgesetz zu speichern und Rechnungen elektronisch an den Vollmachtgeber zu Gbersenden. Der Mandant erklart
sein Einversténdnis, dass der Steuerberater Daten und Honorarrechnungen per E-Mail an ihn verschickt. Die vom Mandaten
mitgeteilte Email-Adresse wird nur vom Mandaten verwendet und ist keiner Dritten Person zuganglich. Der Mandant verzichtet
auf das Schriftform- und Unterschriftserfordernis des § 9 Abs. 1 StBVV. Der Steuerberater stellt sicher, dass er jede einzelne
Honorarrechnung vor Versand gepriift und freigegeben hat und archiviert die Rechnungen in der elektronischen Handakte des
Mandanten. Auf Wunsch tbermittelt der Steuerberater dem Mandanten eine von ihm unterzeichnete Honorarrechnung in

Papierform.

Der Mandant und Vollmachtgeber stimmt den AGBs zu. Die AGBs sind auf der Riickseite dieser Vollmacht. Zusatzlich sind die

AGBs auf der Homepage unter www.bf-p.de abrufbar.

Ort, Datum Unterschrift(en) Vollmachtgeber/-in



ot
SEPA-Lastschrift-Mandat BFP

RECHTSANWALTE | STEUERBERATER

Name und Anschrift des Zahlungsempféangers:
BFP Kessel Fuchs Dr. Héhn & Partner PartG mbB, Schweinfurterstr. 6, 97080 Wirzburg

Glaubiger-ldentifikationsnummer: DE63Z22200000450370
Mandatsreferenz: 0000001

Name, Anschrift

Konto

Ich erméachtige / Wir erméachtigen den Zahlungsempfanger, Zahlungen von meinem / unserem Konto mittels Lastschrift
einzuziehen. Zugleich weise ich mein / weisen wir unser Kreditinstitut an, die vom Zahlungsempfanger auf mein / unser Konto

gezogenen Lastschriften einzulésen.

Hinweis: Dieses Lastschriftmandat dient dem Einzug von Lastschriften, die auf Konten von Unternehmen und Privatpersonen
gezogen sind. Ich bin / Wir sind nicht berechtigt, nach der erfolgten Einlésung eine Erstattung des belasteten Betrages zu
verlangen. Ich bin / Wir sind berechtigt, mein / unser Kreditinstitut bis zum Falligkeitstag anzuweisen, Lastschriften nicht

einzuldsen. Dieses Lastschriftmandat ist ebenfalls fir wiederkehrende Lastschriften gultig.

Ort, Datum Unterschrift(en) Vollmachtgeber/-in



Hinweise zur Datenverarbeitung
gem. Art. 13 DSGVO

BFP

RECHTSANWALTE | STEUERBERATER

1. Name und Kontaktdaten des fiir die Verarbeitung Verantwortlichen sowie des betrieblichen Datenschutzbeauftragten

Diese Datenschutzhinweise gelten fir die Datenverarbeitung durch:

Verantwortliche: 97080 Wurzburg

BFP Kessel Fuchs Dr. H6hn & Partner PartG mbB Telefon: +49 (0) 931.304997-0
Rechtsanwalte | Steuerberater Fax: +49 (0) 931.304997-29
Schweinfurter Str. 6, Ringparkcenter? E-Mail: info@bf-p.de

Die betriebliche Datenschutzbeauftragte der BFP Kessel SiDIT GmbH

Fuchs Dr. H6hn & Partner PartG mbB ist Unter folgender Unterdurrbacher Stralle 8
Anschrift, zu Hd. Herr RA und FA fiir IT-Recht Holger Loos, 97080 Wirzburg

beziehungsweise unter info@sidit.de erreichbar:

2. Erhebung und Speicherung personenbezogener Daten sowie Art und Zweck und deren Verwendung

Wenn Sie uns mandatieren, erheben wir folgende Informationen:

* Anrede, Vorname, Nachname; eine gultige E-Mail-Adresse; Anschrift; Telefonnummer (Festnetz und/oder Mobilfunk);
jedwede Informationen, die fiir die Geltendmachung und Verteidigung

lhrer Rechte im Rahmen des Mandats notwendig sind bzw. im Rahmen der Tatigkeit im Rahmen der Steuerberatung
notwendig sind; Geburtsdatum; Religionszugehdorigkeit (soweit erforderlich) Steuernummer; Personliche ID-Nummer; Kinder;

Familienstand; Bankverbindung.

Die Erhebung dieser Daten erfolgt, * zur Korrespondenz mit Ihnen;

» um Sie als unseren Mandanten identifizieren zu kénnen; * zur Rechnungsstellung;

» um Sie angemessen anwaltlich beraten und vertreten * zur Abwicklung von evtl. vorliegenden Haftungsanspriichen
zu kénnen bzw. Sie angemessen im Rahmen der sowie der Geltendmachung etwaiger Anspriiche gegen Sie;

Steuerberatung beraten/vertreten zu kénnen;

Die Datenverarbeitung erfolgt auf lhre Anfrage hin und ist nach Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. b DSGVO zu den genannten Zwecken fur
die angemessene Bearbeitung des Mandats und fiir die beidseitige Erfillung von Verpflichtungen aus dem Mandatsvertrag
erforderlich. Die fiir die Mandatierung von uns erhobenen personenbezogenen Daten werden bis zum Ablauf der gesetzlichen
Aufbewahrungspflicht fur Anwalte (6 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem das Mandat beendet wurde,) gespeichert
und danach geldscht, es sei denn, dass wir nach Artikel 6 Abs. 1 S. 1 lit. ¢ DSGVO aufgrund von steuer- und handelsrechtlichen
Aufbewahrungs- und Dokumentationspflichten (aus HGB, StGB oder AO) zu einer langeren Speicherung verpflichtet sind oder
Sie in eine darlber hinausgehende Speicherung nach Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. a DSGVO eingewilligt haben.

3. Weitergabe von Daten an Dritte

Eine Ubermittlung Ihrer persénlichen Daten an Dritte zu anderen als den im Folgenden aufgefiihrten Zwecken findet nicht statt.
Soweit dies nach Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. b DSGVO fiir die Abwicklung von Mandatsverhaltnissen mit lhnen erforderlich ist, werden
Ihre personenbezogenen Daten an Dritte weitergegeben. Hierzu gehort insbesondere die Weitergabe an Verfahrensgegner
und deren Vertreter (insbesondere deren Rechtsanwalte) sowie Gerichte und andere &ffentliche Behérden zum Zwecke der
Korrespondenz sowie zur Geltendmachung und Verteidigung lhrer Rechte. Die weitergegebenen Daten dirfen von dem Dritten
ausschlief3lich zu den genannten Zwecken verwendet werden. Das Anwaltsgeheimnis bleibt unberiihrt. Soweit es sich um

Daten handelt, die dem Anwaltsgeheimnis unterliegen, erfolgt eine Weitergabe an Dritte nur in Absprache mit Ihnen.



Hinweise zur Datenverarbeitung
gem. Art. 13 DSGVO

BFP
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4. Betroffenenrechte
Sie haben das Recht:

» gemal Art. 7 Abs. 3 DSGVO lhre einmal erteilte Einwilligung jederzeit gegenlber uns zu widerrufen. Dies hat zur Folge, dass
wir die Datenverarbeitung, die auf dieser Einwilligung

beruhte, fiir die Zukunft nicht mehr fortflihren dirfen;

» gemal Art. 15 DSGVO Auskunft Gber Ihre von uns verarbeiteten personenbezogenen Daten zu verlangen. Insbesondere
kénnen Sie Auskunft Uber die Verarbeitungszwecke, die Kategorie der personenbezogenen Daten, die Kategorien von
Empfangern, gegeniiber denen lhre Daten offengelegt wurden oder werden, die geplante Speicherdauer, das Bestehen eines
Rechts auf Berichtigung, Léschung, Einschrankung der Verarbeitung oder Widerspruch, das Bestehen eines Beschwerderechts,
die Herkunft ihrer Daten, sofern diese nicht bei uns erhoben wurden, sowie liber das Bestehen einer automatisierten

Entscheidungsfindung einschlieflich Profiling und ggf. aussagekraftigen Informationen zu deren Einzelheiten verlangen;

» gemal Art. 16 DSGVO unverzuglich die Berichtigung unrichtiger oder Vervollstandigung lhrer bei uns gespeicherten

personenbezogenen Daten zu verlangen;

» gemal Art. 17 DSGVO die Léschung lhrer bei uns gespeicherten personenbezogenen Daten zu verlangen, soweit nicht die
Verarbeitung zur Ausiibung des Rechts auf freie Meinungsauf3erung
und Information, zur Erfullung einer rechtlichen Verpflichtung, aus Griinden des 6ffentlichen Interesses oder zur

Geltendmachung, Ausiibung oder Verteidigung von Rechtsanspriichen erforderlich ist;

» gemal Art. 18 DSGVO die Einschrankung der Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten zu verlangen, soweit die
Richtigkeit der Daten von Ihnen bestritten wird, die Verarbeitung

unrechtmagig ist, Sie aber deren Léschung ablehnen und wir die Daten nicht mehr bendtigen, Sie jedoch diese zur
Geltendmachung, Austibung oder Verteidigung von Rechtsanspriichen benétigen oder Sie gemaf Art. 21 DSGVO Widerspruch

gegen die Verarbeitung eingelegt haben;

» gemal Art. 20 DSGVO lhre personenbezogenen Daten, die Sie uns bereitgestellt haben, in einem strukturierten, gangigen

und maschinenlesebaren Format zu erhalten oder die Ubermittlung an einen anderen Verantwortlichen zu verlangen und

» gemaB Art. 77 DSGVO sich bei einer Aufsichtsbehdrde zu beschweren. In der Regel kénnen Sie sich hierflr an die

Aufsichtsbehorde Ihres Ublichen Aufenthaltsortes oder Arbeitsplatzes oder unseres Kanzleisitzes wenden.

5. Widerspruchsrecht

Sofern |hre personenbezogenen Daten auf Grundlage von berechtigten Interessen gemaf Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. f
DSGVO verarbeitet werden, haben Sie das Recht, gemaf Art. 21 DSGVO Widerspruch gegen die Verarbeitung lhrer
personenbezogenen Daten einzulegen, soweit dafiir Griinde vorliegen, die sich aus lhrer besonderen Situation ergeben.

Mochten Sie von lhrem Widerspruchsrecht Gebrauch machen, genligt eine E-Mail an info@bf-p.de



Allgemeine Auftragsbedingungen fiir Steuerberater,
Steuerbevollmichtigte und Steuerberatungsgesellschaften

Die folgenden ,Allgemeinen Auftragsbedingungen® gelten fur Vertrage
und Auftrdge zwischen Steuerberatern, Steuerbevollmachtigten und
Steuerberatungsgesellschaften (im Folgenden ,Steuerberater” genannt)
und ihren Auftraggebern, soweit nicht etwas anderes ausdriicklich
schriftlich vereinbart oder gesetzlich zwingend vorgeschrieben ist.

1. Umfang und Ausfiihrung des Auftrags

(1) Fir den Umfang der vom Steuerberater zu erbringenden
Leistungen ist der erteilte Auftrag malRgebend. Der Auftrag wird nach
den Grundsatzen ordnungsgemaRer Berufsausiibung unter Beachtung
der einschlagigen berufsrechtlichen Normen und der Berufspflichten
(StBerG, BOStB) ausgefiihrt.

(2) Dem Steuerberater sind die bendtigten Unterlagen und Aufklarungen
vollstdndig zu geben. Die Prifung der Richtigkeit, Vollstandigkeit
und OrdnungsmaBigkeit der Ubergebenen Unterlagen und Zahlen,
insbesondere der Buchfilhrung und Bilanz, gehért nur zum Auftrag,
wenn dies schriftlich vereinbart ist. Der Steuerberater wird die vom
Auftraggeber genannten Tatsachen, insbesondere Zahlenangaben,
als richtig zu Grunde legen. Soweit er offensichtliche Unrichtigkeiten
feststellt, ist er verpflichtet, darauf hinzuweisen.

(3) Der Auftrag stellt keine Vollmacht fur die Vertretung vor Behorden,
Gerichten und sonstigen Stellen dar. Sie ist gesondert zu erteilen. Ist
wegen der Abwesenheit des Auftraggebers eine Abstimmung mit
diesem Uber die Einlegung von Rechtsbehelfen oder Rechtsmitteln nicht
maoglich, ist der Steuerberater im Zweifel zu fristwahrenden Handlungen
berechtigt und verpflichtet.

2. Verschwiegenheitspflicht

(1) Der Steuerberater ist nach MalRgabe der Gesetze verpflichtet, Uber
alle Tatsachen, die ihm im Zusammenhang mit der Ausfiihrung des
Auftrags zur Kenntnis gelangen, Stillschweigen zu bewahren, es sei
denn, dass der Auftraggeber ihn schriftlich von dieser Verpflichtung
entbindet. Die Verschwiegenheitspflicht besteht auch nach Beendigung
des Vertragsverhaltnisses fort. Die Verschwiegenheitspflicht besteht im
gleichen Umfang auch firr die Mitarbeiter des Steuerberaters.

(2) Die Verschwiegenheitspflicht besteht nicht, soweit die Offenlegung
zur Wahrung berechtigter Interessen des Steuerberaters erforderlich ist.
Der Steuerberater ist auch insoweit von der Verschwiegenheitspflicht
entbunden, als er nach den Versicherungsbedingungen seiner
Berufshaftpflichtversicherung zur Information und Mitwirkung verpflichtet
ist.

(3) Gesetzliche Auskunfts- und Aussageverweigerungsrechte nach §
102 AO, § 53 StPO, § 383 ZPO bleiben unberiihrt.

(4) Der Steuerberater ist berechtigt, personenbezogene Daten des
Auftraggebers und dessen Mitarbeitern im Rahmen der erteilten
Auftradge maschinell zu erheben und in einer automatisierten Datei zu
verarbeiten oder einem Dienstleistungsrechenzentrum zur weiteren
Auftragsdatenverarbeitung zu Ubertragen.

(5) Der Steuerberater darf Berichte, Gutachten und sonstige
schriftliche AuRerungen (ber die Ergebnisse seiner Tatigkeit Dritten
nur mit Einwilligung des Auftraggebers aushandigen. Dariiber hinaus
besteht keine Verschwiegenheitspflicht, soweit dies zur Durchflihrung
eines Zertifizierungsaudits in der Kanzlei des Steuerberaters
erforderlich ist und die insoweit tatigen Personen ihrerseits Uber ihre
Verschwiegenheitspflicht belehrt worden sind. Der Auftraggeber erklart
sich damit einverstanden, dass durch den Zertifizierer/Auditor Einsicht
in seine — vom Steuerberater abgelegte und gefiihrte — Handakte
genommen wird.

(6) Der Steuerberater hat beim Versand bzw. der Ubermittlung von
Unterlagen, Dokumenten, Arbeitsergebnissen etc. auf Papier oder in
elektronischer Form die Verschwiegenheitsverpflichtung zu beachten.
DerAuftraggeber stellt seinerseits sicher, dass er als Empfénger ebenfalls
alle Sicherungsmafinahmen beachtet, dass die ihm zugeleiteten
Papiere oder Dateien nur den hierfiir zustédndigen Stellen zugehen. Dies
gilt insbesondere auch fiir den Fax- und E-Mail-Verkehr. Zum Schutz
der Uberlassenen Dokumente und Dateien sind die entsprechenden
technischen und organisatorischen MaRnahmen zu treffen. Sollten
besondere Uber das normale MaR hinausgehende Vorkehrungen
getroffen werden missen, so ist eine entsprechende schriftliche
Vereinbarung uber die Beachtung zusatzlicher sicherheitsrelevanter
MaRnahmen zu treffen, insbesondere ob im E-Mail-Verkehr eine
Verschlisselung vorgenommen werden muss.

BFP
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3. Mitwirkung Dritter

(1) Der Steuerberater ist berechtigt, zur Ausfiihrung des Auftrags
Mitarbeiter, fachkundige Dritte sowie datenverarbeitende Unternehmen
heranzuziehen. Bei der Heranziehung von fachkundigen Dritten und
datenverarbeitenden Unternehmen hat der Steuerberater dafiir zu
sorgen, dass diese sich zur Verschwiegenheit entsprechend Nr. 2 Abs.
1 verpflichten.

(2) Der Steuerberater ist berechtigt, allgemeinen Vertretern (§
69 StBerG) sowie Praxistreuhandern (§ 71 StBerG) im Falle ihrer
Bestellung Einsichtnahme in die Handakten i.S.d. § 66 Abs. 2 StBerG
zu verschaffen.

(3) Der Steuerberater ist berechtigt, in Erfillung seiner Pflichten nach
dem Bundesdatenschutzgesetz, einen Beauftragten fiir den Datenschutz
zu bestellen. Sofern der Beauftragte fiir den Datenschutz nicht bereits
nach Nr. 2 Abs. 1 S. 3 der Verschwiegenheitspflicht unterliegt, hat der
Steuerberater dafiir Sorge zu tragen, dass der Beauftragte fir den
Datenschutz sich mit Aufnahme seiner Tatigkeit auf das Datengeheimnis
verpflichtet.

4. Mangelbeseitigung

(1) Der Auftraggeber hat Anspruch auf Beseitigung etwaiger Mangel.
Dem Steuerberater ist Gelegenheit zur Nachbesserung zu geben.
Der Auftraggeber hat das Recht — wenn und soweit es sich bei dem
Mandat um einen Dienstvertrag im Sinne der §§ 611, 675 BGB handelt
— die Nachbesserung durch den Steuerberater abzulehnen, wenn das
Mandat durch den Auftraggeber beendet und der Mangel erst nach
wirksamer Beendigung des Mandats durch einen anderen Steuerberater
festgestellt wird.

(2) Beseitigt der Steuerberater die geltend gemachten Mangel nicht
innerhalb einer angemessenen Frist oder lehnt er die Mangelbeseitigung
ab, so kann der Auftraggeber auf Kosten des Steuerberaters die Mangel
durch einen anderen Steuerberater beseitigen lassen, bzw. nach seiner
Wahl Herabsetzung der Vergltung oder Rickgangigmachung des
Vertrags verlangen.

(3) Offenbare Unrichtigkeiten (z. B. Schreibfehler, Rechenfehler)
kénnen vom Steuerberater jederzeit auch Dritten gegeniiber berichtigt
werden. Sonstige Mangel darf der Steuerberater Dritten gegeniber
mit Einwilligung des Auftraggebers berichtigen. Die Einwilligung ist
nicht erforderlich, wenn berechtigte Interessen des Steuerberaters den
Interessen des Auftraggebers vorgehen.

5. Haftung

(1) Der Steuerberater haftet fur eigenes sowie fiir das Verschulden
seiner Erflllungsgehilfen.

(2) Der Anspruch des Auftraggebers gegen den Steuerberater auf
Ersatz eines nach Abs. 1 fahrldssig verursachten Schadens wird auf
1.000.000,00 € (in Worten: Eine Million €) begrenzt.

(3) Soweit im Einzelfall hiervon abgewichen, insbesondere die Haftung
auf einen geringeren als den in Abs. 2 genannten Betrag begrenzt
werden soll, bedarf es einer schriftlichen Vereinbarung, die gesondert zu
erstellen ist und dem Auftraggeber zusammen mit diesen Allgemeinen
Auftragsbedingungen bei Vertragsabschluss ausgehandigt werden soll.
(4) Soweit ein Schadenersatzanspruch des Auftraggebers kraft
Gesetzes nicht einer kirzeren Verjahrungsfrist unterliegt, verjahrt er

a) in drei Jahren von dem Zeitpunkt an, in dem der Anspruch entstanden
ist, und der Auftraggeber von den den Anspruch begriindenden
Umsténden und der Person des Schuldners Kenntnis erlangt oder ohne
grobe Fahrlassigkeit erlangen misste,

b) ohne Rucksicht auf die Kenntnis oder grob fahrldssige Unkenntnis in
finf Jahren von seiner Entstehung an und

c) ohne Rucksicht auf seine Entstehung und die Kenntnis oder grob
fahrlassige Unkenntnis in zehn Jahren von der Begehung der Handlung,
der Pflichtverletzung oder dem sonstigen den Schaden auslésenden
Ereignis an. MaRgeblich ist die friiher endende Frist.

(5) Die in den Absatzen 1 bis 4 getroffenen Regelungen gelten
auch gegeniiber anderen Personen als dem Auftraggeber, soweit
ausnahmsweise im Einzelfall vertragliche oder auRervertragliche
Beziehungen auch zwischen dem Steuerberater und diesen Personen
begriindet worden sind.

(6) Von den Haftungsbegrenzungen ausgenommen  sind
Haftungsanspriiche fiir Schaden aus der Verletzung des Lebens, des
Korpers oder der Gesundheit.



6. Pflichten des Auftraggebers; Unterlassene Mitwirkung und
Annahmeverzug des Auftraggebers

(1) Der Auftraggeber ist zur Mitwirkung verpflichtet, soweit es
zur ordnungsgemaRen Erledigung des Auftrags erforderlich ist.
Insbesondere hat er dem Steuerberater unaufgefordert alle fir die
Ausflihrung des Auftrags notwendigen Unterlagen vollstandig und so
rechtzeitig zu Ubergeben, dass dem Steuerberater eine angemessene
Bearbeitungszeit zur Verfigung steht. Entsprechendes gilt fur die
Unterrichtung uber alle Vorgange und Umsténde, die fir die Ausfiihrung
des Auftrags von Bedeutung sein kdnnen. Der Mandant ist verpflichtet,
alle schriftlichen und mindlichen Mitteilungen des Steuerberaters zur
Kenntnis zu nehmen und bei Zweifelsfragen Ricksprache zu halten.
(2) Der Auftraggeber hat alles zu unterlassen, was die Unabhangigkeit
des Steuerberaters oder seiner Erfillungsgehilfen beeintrachtigen
kénnte.

3) Der Auftraggeber verpflichtet sich, Arbeitsergebnisse des
Steuerberaters nur mit dessen schriftlicher Einwilligung weiterzugeben,
soweit sich nicht bereits aus dem Auftragsinhalt die Einwilligung zur
Weitergabe an einen bestimmten Dritten ergibt.

(4) Setzt der Steuerberater beim Auftraggeber in dessen Raumen
Datenverarbeitungsprogramme ein, so ist der Auftraggeber verpflichtet,
den Hinweisen des Steuerberaters zur Installation und Anwendung
der Programme nachzukommen. Des Weiteren ist der Auftraggeber
verpflichtet und berechtigt, die Programme nurin dem vom Steuerberater
vorgeschriebenen Umfang zu vervielfaltigen. Der Auftraggeber darf
die Programme nicht verbreiten. Der Steuerberater bleibt Inhaber
der Nutzungsrechte. Der Auftraggeber hat alles zu unterlassen, was
der Auslibung der Nutzungsrechte an den Programmen durch den
Steuerberater entgegensteht.

(5) Unterlasst der Auftraggeber eine ihm nach Nr. 6 Abs. 1 bis 4 oder
sonst wie obliegende Mitwirkung oder kommt er mit der Annahme
der vom Steuerberater angebotenen Leistung in Verzug, so ist der
Steuerberater berechtigt, eine angemessene Frist mit der Erklarung
zu bestimmen, dass er die Fortsetzung des Vertrags nach Ablauf der
Frist ablehnt. Nach erfolglosem Ablauf der Frist darf der Steuerberater
den Vertrag fristlos kiindigen (vgl. Nr. 8 Abs. 3). Unberlhrt bleibt der
Anspruch des Steuerberaters auf Ersatz der ihm durch den Verzug
oder die unterlassene Mitwirkung des Auftraggebers entstandenen
Mehraufwendungen sowie des verursachten Schadens, und zwar
auch dann, wenn der Steuerberater von dem Kiindigungsrecht keinen
Gebrauch macht.

7. Bemessung der Vergiitung, Vorschuss

(1) Die Vergiitung (Gebihren und Auslagenersatz) des Steuerberaters
fur seine Berufstatigkeit nach § 33 StBerG bemisst sich nach der
Vergutungsverordnung fiir Steuerberater, Steuerbevollmachtigte und
Steuerberatungsgesellschaften, es sei denn, es ware eine Vereinbarung
gemaR § 4 StBVV Uber eine hohere Verglitung getroffen worden.

(2) Fur Tatigkeiten, die in der Vergitungsverordnung keine Regelung
erfahren (z. B. § 57 Abs. 3 Nrn. 2 und 3 StBerG), gilt die vereinbarte
Vergutung, anderenfalls die fiir diese Tatigkeit vorgesehene gesetzliche
Vergitung, ansonsten die Ubliche Vergitung (§ 612 Abs. 2 und § 632
Abs. 2 BGB).

(3) Eine Aufrechnung gegeniber einem Vergiltungsanspruch des
Steuerberaters ist nur mit unbestrittenen oder rechtskréaftig festgestelliten
Forderungen zulassig.

(4) Fur bereits entstandene und die voraussichtlich entstehenden
Gebuhren und Auslagen kann der Steuerberater einen Vorschuss
fordern. Wird der eingeforderte Vorschuss nicht gezahlt, kann der
Steuerberater nach vorheriger Ankiindigung seine weitere Tatigkeit fir
den Mandanten einstellen, bis der Vorschuss eingeht. Der Steuerberater
ist verpflichtet, seine Absicht, die Tatigkeit einzustellen, dem Mandanten
rechtzeitig bekanntzugeben, wenn dem Auftraggeber Nachteile aus
einer Einstellung der Tatigkeit erwachsen kénnen.

8. Beendigung des Vertrags

(1) Der Vertrag endet durch Erflillung der vereinbarten Leistungen, durch
Ablauf der vereinbarten Laufzeit oder durch Kiindigung. Der Vertrag
endet nicht durch den Tod, durch den Eintritt der Geschaftsunfahigkeit
des Auftraggebers oder im Falle einer Gesellschaft durch deren
Aufldsung.

(2) Der Vertrag kann — wenn und soweit er einen Dienstvertrag im
Sinne der §§611, 675 BGB darstellt — von jedem Vertragspartner
auBerordentlich nach MaRgabe des §627 BGB gekiindigt werden;
die Kiindigung hat schriftlich zu erfolgen. Soweit im Einzelfall hiervon
abgewichen werden soll, bedarf es einer schriftlichen Vereinbarung, die
gesondert zu erstellen ist und dem Auftraggeber ausgehandigt werden
soll.
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(3) Bei Kindigung des Vertrags durch den Steuerberater sind zur
Vermeidung von Rechtsverlusten des Auftraggebers in jedem Fall
noch diejenigen Handlungen vorzunehmen, die zumutbar sind und
keinen Aufschub dulden (z. B. Fristverlangerungsantrag bei drohendem
Fristablauf). Auch fir diese Handlungen haftet der Steuerberater nach
Nr. 5.

(4) Der Steuerberater ist verpflichtet, dem Auftraggeber alles, was
er zur Ausfilhrung des Auftrags erhalt oder erhalten hat und was er
aus der Geschaftsbesorgung erlangt, herauszugeben. AuRerdem ist
der Steuerberater verpflichtet, dem Auftraggeber die erforderlichen
Nachrichten zu geben, auf Verlangen tber den Stand der Angelegenheit
Auskunft zu erteilen und Rechenschaft abzulegen.

(5) Mit Beendigung des Vertrags hat der Auftraggeber dem
Steuerberater die bei ihm zur Ausfiihrung des Auftrags eingesetzten
Datenverarbeitungsprogramme  einschlielich angefertigter Kopien
sowie sonstige Programmunterlagen unverziglich herauszugeben bzw.
von der Festplatte zu I6schen.

(6) Nach Beendigung des Mandatsverhaltnisses sind die Unterlagen
beim Steuerberater abzuholen.

9. Vergiitungsanspruch bei vorzeitiger Beendigung des Vertrags
Endet der Auftrag vor seiner vollstandigen Ausfiihrung, so richtet sich der
Vergitungsanspruch des Steuerberaters nach dem Gesetz. Soweit im
Einzelfall hiervon abgewichen werden soll, bedarf es einer schriftlichen
Vereinbarung, die gesondert zu erstellen ist und dem Auftraggeber
ausgehandigt werden soll.

10. Aufbewahrung, Herausgabe und Zuriickbehaltungsrecht von
Arbeitsergebnissen und Unterlagen

(1) Der Steuerberater hat die Handakten auf die Dauer von zehn
Jahren nach Beendigung des Auftrags aufzubewahren. Diese
Verpflichtung erlischt jedoch schon vor Beendigung dieses Zeitraums,
wenn der Steuerberater den Auftraggeber schriftlich aufgefordert hat,
die Handakten in Empfang zu nehmen, und der Auftraggeber dieser
Aufforderung binnen sechs Monaten, nachdem er sie erhalten hat, nicht
nachgekommen ist.

(2) Zu den Handakten im Sinne dieser Vorschrift gehdren alle
Schriftstiicke, die der Steuerberater aus Anlass seiner beruflichen
Tatigkeit von dem Auftraggeber oder fiir ihn erhalten hat. Dies gilt
jedoch nicht fir den Briefwechsel zwischen dem Steuerberater und
seinem Auftraggeber und fiir die Schriftstlicke, die dieser bereits in
Urschrift oder Abschrift erhalten hat, sowie fir die zu internen Zwecken
gefertigten Arbeitspapiere.

(3) Auf Anforderung des Auftraggebers, spatestens nach Beendigung
des Auftrags, hat der Steuerberater dem Auftraggeber die Handakten
innerhalb einer angemessenen Frist herauszugeben. Der Steuerberater
kann von Unterlagen, die er an den Auftraggeber zurlickgibt, Abschriften
oder Fotokopien anfertigen und zuriickbehalten.

(4) Der Steuerberater kann die Herausgabe seiner Arbeitsergebnisse
und der Handakten verweigern, bis er wegen seiner Gebihren und
Auslagen befriedigt ist. Dies gilt nicht, soweit die Zuriickbehaltung nach
den Umstanden, insbesondere wegen verhaltnismafRiger Geringfugigkeit
der geschuldeten Betrége, gegen Treu und Glauben verstoRen wiirde.
Bis zur Beseitigung vom Auftraggeber rechtzeitig geltend gemachter
Mangel ist der Auftraggeber zur Zuriickbehaltung eines angemessenen
Teils der Vergltung berechtigt.

11. Anzuwendendes Recht und Erfiillungsort

(1) Fur den Auftrag, seine Ausfiihrung und die sich hieraus ergebenden
Anspriche gilt nur deutsches Recht.

(2) Erfullungsort ist der Wohnsitz des Auftraggebers, wenn er nicht
Kaufmann im Sinne des HGB ist, ansonsten der Sitz des Steuerberaters.

12. Wirksamkeit bei Teilnichtigkeit; Anderungen und Ergénzungen
(1) Falls einzelne Bestimmungen dieser Auftragsbedingungen
unwirksam sein oder werden sollten, wird die Wirksamkeit der Gbrigen
Bestimmungen dadurch nicht bertihrt. Die unwirksame Bestimmung ist
durch eine gliltige zu ersetzen, die dem angestrebten Ziel mdoglichst
nahe kommt.

(2) Anderungen und Ergénzungen dieser Auftragsbedingungen
beddirfen der Schriftform.

13. Hinweis zu SEPA
Der Versand der Pre-Notification in Form einer Rechnung erfolgt
mindestens 7 Tage vor Abbuchung der vereinbarten SEPA-Lastschrift.
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